                                                                 شماره
                                                               تاريخ
به : اداره كل استاندارد و تحقيقات صنعتي خراسان شمالي                                                      
موضوع : معرفي مدیر كنترل كيفيت                                                                              
با سلام ؛

احتراماً بدينوسيله آقا / خانم  ........................... بعنوان مدیر كنترل كيفيت شيفت ............... براي محصولات/ خدمات ........................................................   پيشنهاد مي گردد لذا خواهشمند است دستور اقدام لازم را صادر فرمائيد.
                                                                                                                                                     مهر و امضاء شركت
